Образец
Директору ИМЗ СО РАН, 
д.г-м.н.  М.Н. Железняку


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас командировать                         Ведущего научного сотрудника
                                                                                (должность)
____________________Лаборатории общей геокриологии_ _______________
__________________________________________________________________
____________                  Иванова Ивана Ивановича______________________
(фамилия, имя, отчество)
в гор. ____________________Новосибирск____________________________
(город, организация, куда командируется сотрудник)
Цель командировки: _участие во всемирном форуме снега и выступления с  - ________докладом на _Международной конференции по ____________________мерзлотоведению_____________

          Срок командировки:      с   13 января по   20 января 20 16 г.
        Затраты отнести за счет  ____хоздоговора с якутской ТЭЦ___________
           Установить суточные  ____700__________ руб. в день.

          *Придать командированным автомобиль _____________________


Зав. Лабораторией                     _______________          Ф.И.О
                      Дата  
                     
                      Визы:
                      Нач. Пэо        ____________________________
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